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Capitolul 1

Dispozitii generale

1. Regulamentul privind achizijia bunurilor/lucrarilot/serviciilor pentru necesitatile s
“[SPS™ (in continuare - Regulament), este elaborat in conformitate cu prevederile Legii nr.
96-XIV din 13.04.2007, privind achizitiile publice si are drept obicctiv crearea cadrului
organizatoric si asigurarea unor proceduri unice, clare si transparente in procesul de achizitii
a bunurilor, lucririlor si serviciilor efectuate de caire intreprinderea data,

2. Prezentul Regulament stabileste procedurile de organizare si desfasurare a achizitiilor
de bunuri/servicii/lucrari in scopul satisfacerii necesitatilor intreprinderii, participarii largi a
opcratorilor economici in cadrul procedurilor de achizifie si dezvoltare a concurentiii intre
acestia.

3 Contractele de achizifie se vor incheia in conformitate cu planurile anuale de achizigii
aprobate.

4, De regula, contractele de achizitie sc vor incheia pe un an calendatistic, insd pentru
achizitiile de bunuri/lucrari/servicii ale ciror perioada de realizare este mai mare de un an,
contractul poate fi incheiat pentru intreaga achizifie, insa urmeaza a fi asiguratd in limitele
sumelor anuale previzute in aceste scopuri. In cadrul achizitiilor de bunuri/lucrari/servicii
sezoniere, contractele se vor incheia pentru ficcare sezon in parte.

5. Scopul prezentului Regulament este asigurarea transparentei la achizitionarea
bunurilor/lucrarilor/serviciilor cu o valoare estimativa, fara taxa pe valoarea adiugatd, egald
sau mai mare de 80 000 lei si 100 000 lei.

Achizitionarea bunurilor/lucrarilor/serviciilor cu o valoare cstimativd, mai marc de 100 000
lei, va avea lo¢ in baza prezentarii a cel putin 3 oferte, castigitoare fiind desemnata oferta cu
cel mai mic pret.

0. Principitle care stau la baza Regulamentului sunt urmatoarele;

a) libera concurentd, respectiv asigurarea conditilor pentru ca orice furnizor de
bunuri, executant de lucrari sau prestator de servicii, sa aiba dreptul de a deveni, in conditiile
legii, participant la procesul de achizi(ii desf{isurat in domeniu;

b) eficienta maxima in utilizarea mijloacclor financiare ale IS ,.ISPS”

c) transparenta deplind a procesului de achizifii prin desfasurarea deschisd a
procedurilor de achizifii si punerea la dispozifia partilor cointeresate a tuturor informatiilor

referitoare la achizifii;
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d) obiectivitatea, tratamentul egal si aplicarca, in mod nediscriminatoriu, a
criteriilor de selectie si adjudecare a contractelor de achizitie;
e)  confidentialitatea §i respectiv garantarea protejarii secretului comercial §i a

proprietatii intelectuale a participantilor la procesul de achiziii.

Aplicarea acestor principii conduce la realizarea unei proceduri de atribuire a contractulul

de achizitie caracterizati prin :

. corectitudine;
. eficienta;
. accesibilitate la informatii.

7. In sensul prezentului Regulament, termenii gi definitiile utilizate semnifica:

Achizitie singulard - achizitie ce satisface o necesitate de aprovizionare cu un anumit bun
sau serviciu intr-un anumit moment, care nu este inclusa in planul de achizitii §i care nu se
repetd in perioada anului de gestiune. Achizitia singulara se aplica in mod exclusiv doar in
cazuri exceptionale. Exemplu de achizitie singulard poate servi necesitatea de procurare a
pieselor de schimb neprevizute in planurile de achiziie $i necesare pentru reparatia urgenta

in situatie de accidente a mijloacelor de transport.

Achizitie anuald — achizijie efectuatd in mod planificat pentru aprovizionarea
intreprinderii cu bunuri, efectuarea de lucrdri si prestari de servicii prin incheierea cu
furnizorii a contractelor de achizitie, care satisfac cerintele intreprinderii pentru intregul an
de gestiune cu volume variabile de furnizare in decursul anului la pret fix, stabilit pe durata

anului.

Achizitor — intreprinderca care a desfisurat procesul de achizitii §i a incheiat cu furnizorul

contractul de achizitii in scopul satisfacerii necesititilor de bunuri si servicii.

Ajustarea valorii contractului de achizifii — operarea modificarilor, efcctuate de furnizor,

1a costul contractului de achizitii, ca urmare a modificarii ratei inflatiei.

Contract de achizitie — contract incheiat intre intreprindere i furnizor, prin care furnizorul
se obliga sa livreze bunuri, si efectueze lucrdri, sau sd presteze servicil in conformitate cu
conditiile contractuale, iar intreprinderca se obliga sa recepfioneze i sa achite costul acestora
la pretul stabilit in urma procesului de achizitii.

Contracte de achizifii de bunuri - contract de achizilii de materiale, marfuri, produse,
piese de schimb, utilaj, echipament, mijloace de transport, mobild, etc., care au ca obiect

procurarea acestora de catre intreprindere de la furnizor, procurarea lor in rate, inchirierca

5din 18



financiara sau leasingul. Un contract de achizitii care are ca obiect furnizarea de bunuri cu
efectuarea lucrarilor de instalare (montaj) si reglare ale acestora. este considerat ,.contract de

achizitii de bunuri”.

Contract de achizifii de lucrdri - contract de achizitii, are ca obiect efectuarea diferitor
lucriri de reparatie, constructie, reconstructie, inclusiv diverse lucrdri de instalare,
montare/demontare a echipamentelor achizijfionale sau aflate in gestiunea operatorului

economic.

Contract de achizifii de servicii - contract de achizitii, altele decat contractele de achizitii
de lucriri sau de bunuri, care au ca obiect prestarea de diferite servicii. Un contract de achizitii
care are ca obiect prestarea de servicii de citre prestatorul de servicii cu utilizarea bunurilor
procurate de acesta este consideral "contract de achizifii de scrvicii”, cu condifia ¢d valoarea
serviciilor s3 fie mai mare decét valoarca produselor cuptinse in contract. in caz contrar, acest

contract se considerd contract de achizitii de bunuri.

Comisia de achizifii - un grup de specialigti din cadrul intreprinderii, desemnati prin

ordinul administratorului, care este responsabil de desfasurarea procedurilor de achizitii.

Cerinfe tehnice - conditiile tehnice ce trebuie respectate pentru adjudecarea contractului
de achizitii. Acestea trebuie sa fie intocmite {indnd seama de performanid si exigenie
functionale, iar in cazul in care se face trimitere la standardul european sau la standardele

nationale - de stricta respeclare a acestora.

Caiet de sarcini - documentatia intocmitd de intreprindere, parte componentd a
documentelor de licitatie, care detaliazd conditiile tehnice a bunurilor, de executic a
lucrarilor/serviciilor, cerintele faa de calitate, standardele si reglementarile tehnice aplicabile,
protectia mediului, protectia muncii, tehnologii, transport, utilaj, inspectari, testirt, verificdri,

masurari, modificari, etc.;

Documentatie standard - documentatie care cuprinde toate informatiile legate de obiectul
contractului de achizitii si de procedura de adjudecare a acestuia. inclusiv caietul de sarcini
sau, dupi caz, documeniafia descriptiva. Documentatia standard reprezintd modelul pe baza

caruia se intocmeste documentatia de licitatie pentru elaborarea §i prezentarea ofertelor.

Invitatie de achizifii - anunt prin care intreprinderea aduce la cunostinia despre organizare

si invild operatorii economici s participe la procedurile de achizitie.

Furnizor - persoana care furnizecaza bunuri, executd lucrari si/sau presteazi servicii,

selectatd de intreprindere in procesul de destagurare a achizitiei si cu care intreprinderea a
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incheiat contract de achiziti1.

Licitatie deschisd - procedurd publicd in cadrul cireia orice operator economic interesat

poatc prezenta o ofertd in procesul de achizitie organizat de intreprindere.

Oferta cea mai avantajoasd economic - ofertd desemnata cigtigatoare conform criteriilor
stabilite de prezentul regulament si determinate de intreprindere in cadrul procedurilor de

achizitie.

Ofertant - operator economic care a prezentat o ofertd in cadrul procedurii de achizifii

desfisuratd de Intreprindere.

Operator econontic - orice persoana fizica sau juridica, sau asociagie de astfel de persoane

si/sau entitati care furnizeaza pe piatd bunuri, executd fucrari i/sau presteazi servicii,

Pref unitar - pretul format ca sumd a costurilor (fard TVA) resursclor (manoperi,
matcriale si/sau elemente de constructii, utilaje), necesare pentru executarea unei unitafi de
masurd din operatia tehnologica, prevazutd in devizul de cheltieli, in cazul constructiilor,

reconstructiilor, reparatiilor.

Plan de achizifii - ansamblul necesitdtilor de bunuri, lucréri sau scrvicii pentru intregul
an de gestiune, necesitafi carc urmeazi a fi realizate prin incheierea unui sau mai multor

contracte de achizi{ii, in functie de modul de planificare a acestor contracte.

Capitolul 11

Etapele si procedurile de achizitie.

8. Procesul de achizitie va contine urmatoarele etape:

a) planificarea achizitilor;

b) initierea si lansarea procedurii de achizitii;

¢) decrularca procedurii de achizigi;

dy finalizarea procedurii de achiziii si incheierea contractelor de achizitii;

e) administrarea realizarii contractelor de achiziiii incheiate cu furnizorii.
9. Planificarea achizifiilor reprezintd un proces de identificare a achizitorilor, destinate
satisfacerii necesitatilor intreprinderii de bunuri, servicii si lucrdri pentru intregul an de
gestiune, reflectate in planul de achizifii al achizitorulul.

10.  Planul anual de achizitii este prima etap a procesului de achizitii:
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- cuprinde toate contractele pe care achizitorul intenfion¢aza sa le incheie pe parcursul
anului;
- se poate actualiza in functie de aparifia unor evenimente neprevazute pe durata unui an.
11.  Planul de achizitii se aprobd pana la inceputul anului de gestiune §i va include
activitatile din cadru! etapei de planificare organizate intr-o anumild succesiune si anume:
a) identificarea necesitailor pentru anul de gestiune, si stabilirca prioritagilor la nivelul
intreprinderii;
b) identificarea surselor necesare pentru acoperirea necesitatiior (bugetul achizitiilor);
¢) studierea cataloagelor de bunuri, servicii, furnizori §i obtinerea de informatii
referitoare la achizitii;
d) fintocmirea planului anual de achizifii:

¢) selectarea procedurii de achizitic.

Notd: ,, Proceduri Aprovizionare”, ,, Intocmirea §i monitorizarea Planului Anual de Achizifii

12.  Achizitorul, are dreptul de a initia aplicarea procedurii de achizifie daca se respecta in
mod cumulativ urmatoarele conditii:

a) achizifionarea de catre intreprindere a bunurilor si serviciilor a caror valoare de piata
constitue 25% din valoarea activelor nete din valoarea intreprinderii conform ultimii situatii
financiarc sau depaseste 400 000 lei si solicite acordul prealabil al Consiliului de
Administratie

b) achizifia data este inclusa in planul anual de achizitii, cu exceptia cazului in care
aceasta este determinatd de aparitia unei situatii exceptionale sau a unor situatii care impun
acoperirea urgentd a unor necesititi neprevazute;

¢) sunt asigurate pentru intreg an calendaristic in curs mijloacele financiare necesare in
vederea indeplinirii procedurii de achizitie;

d) sumt claborate si definitivate documentele de licitatie, sau alte documente necesare, in
cazul aplicarii unei alte proceduri de achizitie.

13.  Achizitorul, in functie de valoarea achizitiilor, are obligatia de a utiliza una dintre
urmitoarele proceduri de achizitie:

a) licitatie deschisa;

b} cerere a ofertelor de prefuri,

¢) achizitie dintr-o singuri sursi;
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14.  La licitatia deschis3 participd un numér nelimitat de antreprenori, care indeplinesc
conditiile de calificare, impuse de intreprindere in documentatia de licitatie. Licitatia deschisi
devine procedura obligatorie pentru achizitiile anuale, in conditiile in care valoarea cstimata

a contractului de achizitie (fard TVA) este mai mare de:
- 400 000 lei in cazul achizitiei de bunuri/lucriri/servicii

Numdrul participantilor trebuie si fie de cel putin 3 ofertanti, cu exceptia contractelor de
achizitii prin procedura dintr-o singurd sursd. Se permit exceptii referitor la numarul
participantilor mai mic decét 3, doarin cazuti excepjionale, argumentate atat gconomic cat si
tehnic i confirmate documentar. Daca pe piata exista doar doi operatori economici care
presteaza asemenea lucrari si servicii sau livreaza asemenea bunuri, concursul se va desfagurad

cu solicitarea ofertelor acestora.

Daca, la evaluarea ofertelor, se constatd cd ofertele prezentate nu corespund cerintelor dc
calificare solicitate in invitatie sau daci, drept rezultat al invitatiei, nu a fost acumulat numérul
necesar de oferte, cazul prezentirii mai putin de 3 oferte sau lipsei ofertelor achizifia este
declarita ca fiind nedesfasuratd, iar achizitorul va stabili data licitatiei repetate. in cazul in
care, dupi publicarea anuntului de achizifii in mod repetat (cel pugin de doua ori), s¢ depun

mai putin de 3 oferte, achizitorul are dreptul si examineze oferta/ofertele respective.

Daca pe piala exista doar 2 operatori economici care presteazi asemenea servicii sau 1vreaza

asemenea bunuri, concursul se va desffsura cu solicitarea ofertelor acestora.

Calificarea operatorilor economici va avea loc in, strictd conformitate, cu Procedura de

Aprovizionare PR/7.402.

15. Procedura de achizifie prin cererea ofertclor de preturi se aplicd in cazurile achizitiilor
anuale 1n conditiile n care:

- valoarea cstimativa a achizitiei nu depiseste suma (fara TVA) de: 400 000 lei in cazul
achizitiei de bunuri/hicrari/sendcii, achizitia se efectueazd direct de la producitorii de bunur,
din tara sau din exterior, cu conditia ca ofertele vor fi primite nu mai putin decit de la 3
producitori si acestia nu sunt intreprinderi afiliate una alteia sau achizitorului, (a se vedea

prevederile p. 14).

intreprinderea poate stabili, in afara de pret, si alte cerine, ce vor fi luate in considerare la

evaluarea ofertelor de crefuri. Asadar, in invitatie, se indica fiecare cerinfa de acest fel.

Fiecare operator cconomic poate si depund o singura oferta de pret. fard dreptul dea o

schimba. Asupra unei astfel de oferte, intre achizitor si ofertant nu au loc nici un fel de
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negocieri.
Castigatoare este declarata oferta care satisface toate cerintele Caietului de Sarcini, la cel mai

mic pref.

16.  Achizifia dintr-o singurd sursa (de la unul si acelagi operator economic) se efectueaza
in cazurile ciind se dovedeste ca, din diverse motive obiective {tehnice, economice, prezenta
pe piatd $.a,) achizifionarea bunurilor/lucrarilor/serviciilor de la alyi operatori economici,

decat de la cel de la care se doreste achizifionarea, ar:

a) conduce la inccmpatibilitate dintre sistemele deja procurate si puse in functiune
si cele planificate pentru a fi achizif{ionate si nu se va asigura principiul interoperabilitatii
sistemelor, fapt care ar putea cauza dereglarea caliti{ii deservirii aeronautice si aparifia
riscurilor de punere n pericol a sigurantei traficului aerian;

b) crea dificultdti la deservire si intretinere precum si costuri aditionale pentru
instruirea personalului;

c) achizifionarea vine si completeze, extinda, diversifice bunurile deja procurate
in baza unui contract, cu conditia ¢4, aceste bunuri nu au fost specificate in cerintele inaintate
la Incheierea primului contract;

d) cand din motive tehnice, referitoare la proteciia drepturilor exclusive, sau in
cazul cind de bunurile §i serviciile necesare dispune un singur operator economic (ex: apa,
¢lectricitate, gaze naturale, telecomunicatii s.a,), sau un singur operator economic are drepturi
prioritare asupra lor i nu exista o altd alternativi,

€) cind au avut loc doud proceduri de achizitie consecutive la care nu s-g prezentat
decdt un singur ofertant cu o oferta corespunzitoare §i astfel nu exista o alternativi privind

achizitia in cauza.

In cazul efectuarii achizitiilor suplimentare dintr-o singurd sursd dc la acelasi operator
economic, achizitorul il va invita pe acesta din urma pentru a incheia acordul aditional la
contractul inigial.

Daca operatorul economic refuza incheierea acordului aditional sau nu are posibilitate
de a prelungi contractul de achizitie initial, grupul de lucru va desfisura ¢ noud proceduri de
achizifie.

Motivele privind contractarea suplimentara, vor fi expuse in procesul-verbal al grupului
de lucru pentru achizitii,

Argumentele in favoarea achizitiei dintr-o singued sursd, vor fi expuse in raportul

grupului de lueru privind achiziiile gi/sau a unei comisii separate.
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Capitolul 111

Obligatiile intreprinderii in procesele de achizifii

17.  Pentru desfigurarea procedurilor de achizifii adecvate cerinielor stipulate In

Regulament. intreprinderea este obligaté sa asigure:

a) eficienta achizitiilor;
b) obiectivitatea i impartialitatea in cadrul procedurilor de achizitii;
c) transparenta si publicitatea procedurilor de achizitii.

[ntru realizarea obligatiilor sale achizitorul trebuie si:

a) elaboreze si s3 aprobe planul anual de achizifii;

b) organizeze si desfisoare procesul de achizitii;

c) asigure participarea larga a operatorilor economici la procesul de achizitii;

d) asigure eviden{a si pastrarea, documentelor intocmile §i primite in cadrul

procedurilor de achizitii.

18. Responsabild de organizarea procesul de achizitii este Sectia Achizigii.

Aceasta la rdndul sau:
- pregiteste invitatii de participare la procedurile de achizitii inifiate §1 de atragere a
ofertelor de 1a operatorii economici. Toate invitaiile de participare si de solicitare a ofertelor

se inregistreaza intr-un registru separat, care sc pastreaza nu mai putin de 5 ani;

- intocmeste si inai nteaza spre publicare §i plasare pe pagina internet a intreprinderii

invitatia de desfisurare a procedurilor de achizitii:

- primeste si inregistreaza cronologic, Intr-un registru special, toate ofertele primite de

la operatorii economici. Registrul si ofertele primite se pastreaza cel putin 5 ani.

- pregdteste materialele necesare gi gestioneaza incheierea contractelor de achiziii cu

ofertantii castigatori, in stricta conformitate cu ceringele stipulate in documentatia de achizifii:

- asigure participarea pe scard largd la procedurile de achizitie a tuturor doritorilor, in

scopul dezvoltirii concurentei §i minimizarii costurilor de achizigii;

- intocmegte si pastreaza dosarele de achiziie pe un termen de cel putin 5 ani de la

initierea procedurii de achizilie;

- vizeazi, coordoneaza si incheie contactul de achizitie de bunuri, lucréri §i servicii cu
operatorul economic cagtigator.

19.  Achizitorul isi exercita atributiile sale prin intermediul grupului de lucru (Comisie de
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evaluare a furnizorilor), special creat in acest scop. In caz de necesitate se permite antrenarea

in cadrul grupurilor de lucru si altor specialigti ai intreprinderii, la directia grupului de lucru.

In cazul absentei presedintelui sau a unui membru a grupului de lucru, inlocuirca se va

exercita de citre persoana care-i indeplineste obligatiunile functionale pc perioada absentel.

Pentru achizitiile majore, valoarea estimativa c¢arora depagegte suma (fard TVA) de 400 000
lei pentu achizitia de bunuri/lucrdri/servicli, pentru fiecare caz in parte se va forma grupul de
lucru cu atragerea unui membru din partea fondatorului. Deciziile grupului, de lucru sc 1au cu
majoritatea de voturi. Grupul de lucru va examina si evalua ofcrtele prezentate pentru
determinarea ofertantului cAstigitor cu consemnarea rezultatelor intr-un proces-verbal.

intocmirea procesului-verbal se pune in sarcina Sectiei Secretariat

Notd.Componenta grupurilor de lucru pentru achizijia de bunuri lucrari servicil este

instituita prin Ordinul nr.22-g din 02.02.2018.

20.  Grupul de lucru va realiza urmatoarele functii:

- ezameneazi, evalueaza si compara olertele operatorilor economici, prezentate de catre
ofertanti

- numeste cAstigatorii procedurilor de achizitii desfagurate;

- intocmeste propunerile necesare pentru luarea masurilor necesare in cazul depistiri
pregatirii necalitative a documentagiei de achizitii;

21.  Grupul de lucru este obligat sa:

- asigure eficienta achizitiilor pentru necesitatile intreprinderii;

- asigure obiectivitatea $i nepartinirea la procedurile de achizitii;

- asigure transparenfa procedurilor de achizitii;

.sd efectueze calificarea participanjilor la procedurile de achizitie. in stricta
conformitate cu cerinfele stabilite in documentele de preselectie sau in alte documente de
atragere a ofertelor;

- si examineze ofertele prezentate de cdtre ofertanti, in mod exclusiv, pe baza criteriilor

indicate in invitatie de achizitii si desfagurate detaliat in caietul de sarcini.

Fiecare membru al grupului de lucru consemneaza in proces-verbal alcgerile sale efectuate in

functie de conditiile expunerii fiecirei oferte in parte si corespunderea acestora criteriilor
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inaintate.

Capitolul 1V

Operatorul economic

22.  Orice operator economic cu statut de intreprinzator, rezident sau nerezident, are
dreptul de a participa, in conditiile prezentului Regulament, la procedurile de achizitii de

bunuri/ lucrari/servici 1.

23.  Operatorii economici nerezidenti beneficiazd de aceleasi drepturi si obligalium
aplicate pentru operatorii economici din Republica Moldova. La intocmirea invitaiilor pentru
ofertanti nerezidenti, in mod obligatoriu, achizitorul va trebui sa solicite prezentarea ofertelor
de preturi cu includerea taxelor si impozitelor existente pe teritoriul RM, totodata, {inand cont

de prevederile Conventiei privind evitarea dublei impozitari.

24.  Pentru toti operatorii economici conditiile de participare si calificari, capacitatile
tehnice, financiare, comerciale si umane, precum si verificarea calificarilor vor fi unice, fara

careva discriminare.

Capitolul V

Cererea de aprovizionare/Caietul de sarcini

25.  Documentul principal, in baza ciruia operatorii economici elaboreaza i prezinta
partea tehnicd a ofertei de participare la procedura de achizifie si care, in fine, determind
propunerea financiard, este caietul de sarcini, elaborat de catre specialistii din diferite
subdiviziuni ale intreprinderii, solicitantii anumitor servicii/lucrari/bunuri, insotit de cererea
de aprovizionare, i este pus la dispozifia tuturor operatorilor economici participanti la

producerile de achizitii.

Notd., Procedura de Aprovizionare,, , . Lansarea Cererii de aprovizionare §i a Caletului de

Sarcini,,.

26.  Caietul de sarcini con{ine specificatiile tehnice ale produselor/lucrarilor/obiectului
serviciului ce urmeaza a fi achizitionate de intreprinderc. Pentru ca ofertantii sa raspunda in
mod recalist la cerinfele achizitorului si pentru a nu afecta competitia, specificatiile tehnice din

caietul de sarcini trebuie s3 fie definite clar gi concis $i s nu fie restrictive.
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37 in caietul de sarcini se interzice definirea unor specificatit tehnice prin indicarea:
- unei anumite origini/surse sau productie;
- unui procedeu special;
- unei marci de fabrica sau de comert;
- unui brevet de inventic;

- unei licente de fabricatie;

t

oriciror alte cerinte care ar avea ca efect favorizarea unuia sau mai multor ofertanti.

28. intreprinderea poate exclude sau poate modifica orice prevedere stabilitd inifial Tn
caietul de sarcini, poate si-1 completeze cu no; caracteristici sau criterii. Informatia despre
efectuarea unei astfel de excluderi, modificdri sau completari se comunicd In scris tuturor
operatorilor econoinici care au primit caietul de sarcini, intru-n termen nu mai mic de 12 zile
inainte dc data limitd de prezentare a ofertelor, prin invitatia de prezentare a ofertelor cu

modificarile efectuate in caietul de sarcini.

Capitolul V1

Initiere procedurilor de achizitii

29.  Inbaza planurilor de achizitii aprobate, procedurilor de achizitie stabilite, caietelor de
sarcind elaborate si alta documentatie referitoare la achizitii, achizitorul lanseazad urmitoarelc
proceduri de achizitie:

a) elaborarea, publicarea si expedicrea invitatiei de participare la achizitii gi/sau a
solicitarilor de oferte;

b) punerea la dispoziia si/sau expedierea invitatiilor §i solicitantilor de oferte a

caietuiui de sarcini;

C) primiirea ofertelor de la operatorii cconomici;

d) calificarca ofertangilor;

e) deschiderea ofertelor;

) examinarea, si evaluarea ofertelor;

) numirea cistigatorilor;

h) intocmirea Procesului-verbal de achizifie;

1) incheierea contractelor de achizitii cu furnizorii;
i) administrarea realizari contractelor de achizifit.

30. fninvitatia de participare se va stabili termenul - limita de prezentare a ofertelor, astfel
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incAt operatorii economici sa dispuna de timp suficient pentru intocmirea ofcrtelor si celorlalte
document solicitate. Ofertele prezentate cu intarziere se inregistreaz in modul corespunzalor

si se retumeazd of ertantilor, tara a fi luate in considerare la etapa de evaluare.

Termenul - limita de prezentare a ofertelor va fi de maxim 14 zile calendaristice, iar in cazul
contractelor majore, termenul poate fi mai mare. in cazul achizijiilor secundare, a contractelor
repetate, precum si in ¢az de urgentd argumentata, termenul de prezentare a ofertelor poate fi

redus, la cel putin 3-5 zile calendaristice.

Scopul publicirii invitatici de achizitic este informarea potentialilor ofertanti despre detaliile
si ceringele privind achizitia anuntatd. in scopul asigurdrii transparentel invitafia de achizitic
se va plasa pe site-ul intreprinderii, cu cel putin 14 zile inainte de data initierii procedurii dc
achizitie, adicd a deschiderii ofertelor. Termenul indicat se calculeaza din momentul
transmiterii invitatiei de participare sau din data publicarii invitatiei pe pagina internet al
intreprinderii. Accasta va fi redactatd de Sectia Achizitii in limba de stat sau, dupa caz, in una
din limbile de circulatie internationald, care va contine, in mod obligatoriu, cel putin
urmatoarea informatie:

. denumirea, adresa intreprinderii;

_ descrierea bunurilor/lucrarilor/ serviciilor solicitate (caracteristicile tehnice si cele ce
tin de calitate);

- locul si termenul-limita de prezentarc a ofertelor;

- pretul ofertei care se va calcula in valuta nationala (MDL) sau, dupa caz, in alid valuta
convertibila pe teritoriul RM;

- conditiile contractuale esentiale (cu privire la modalitatea si termenul de plata, conditii
si termeni de livrare §.a.);

. termenul de valabilitate a ofertelor;

. ¢riterii de evaluare a ofertelor;

_ conditii de prezentare a ofertelor.

Invitatiei de participare i se va atribui un numar de inregistrare cu data corespunzatoate.

Invitagia va fi transmisa upui numar cat mai mare de operatori economici, incat pini la
expirarea termenului-limita de depunere sa fie obtinute cel putin trei oferte.

Invitatiile vor fi transmise prin postd, prin ridicare directd, prin fax, pe cale clcetronica
sau prin combinarea acestor mijloace.

in scopul atragerii mai multor oferte in cadrul concursului, invitatia poate fi publicatd si

in alte mijloacc de informare in masa.
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raspundere, de ciire ofertant. Fiecare opcrator cconomic va depune o singura oferta de prejuri,
fira dreptul de a fi modificatd atdt dupa termenul-limitd de depunere, cit si pe Intrcaga

perioadi de exceutare a contractului, dacé oferta acestuia este recunoscuti cstigatoarc.

34, Ofertele depuse de catre operatorii economici se fnregistreazd de catre Sectia
Secretariat la momentul depunerii (primirii), in regisiru general. inregistrarca sc efcctueazi in

mod cronologic conform ordinii de primire.

35.  La evaluarea ofertantilor si adjudecarea contractului de achizitie trebuie sa se asigure
minimalizarca riscurilor pentru intreprindere, dar §i tratamentul egal §i nediscriminarca in
privinta tuturor ofertantilor. De aceea desemnarea ofertei céstigatoare are loc nu doar dupd

criteriul celui mai mic pret, dar si dupd alte criterii calitative de selectie.

36.  Grupul de lucru are obligatia de a deschide ofertele in scopul examindrii, evaludrii si

comparirii ofertelor doar la data specificata in invitatia de participare.

Candidatul care indeplinesgte in totalitate cerinfele minime corespunzatoare criteriilor de

calificare este considerat candidat calificat.
Oferta se verificd de ¢ Jtre membrii grupului de lucru, in privinta:

a) respectirii de citre ofertanti a regulilor formale de depunere a ofertelor semnate $i
stampilate in plic inchis si sigilat;
b) existenia documentelor care insotesc oferta.
La deschidere s¢ anu ntd urméatoarele :
- denumirea (numele) ofertantilor;
- continutul ofertei;
- orice alte detalii care se considerd neccsarc si care nu afecteaza principiul
confidentialitagii.

Nici o ofertd nu poate fi respinsa la deschidere, cu exceptia ofertelor intérziate;

37.  Secretara grupului de lucru intocmeste procesul - verbal al sedingei de examinare a

ofertelor.

Pentru efectuarea achizifiei dintr-o singura sursa, la fel se intocmeste procesul-verbal privind
achizitia dintr-o singurd sursd, cu expunerea argumentelor corespunzétoare, modelul

procesului-verbal se anexeaza la prezentul Regulament.

38.  Dupa deschiderea ofertelor grupul de lucru are obligafia de a evalua toate ofertele

corespunzitoare $i, ii urma acestei evaludri, de a stabili oferta cagtigatoare pe baza criteriului
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aplicat pentru adjudecarea contractului de achizitie.

39.  Pentru evaluarca valoricd a contractelor de achizitii in constructii, reconstructii §1
reparaiii, ofcrtantul propune cataloagele de prefuri unitare si devizele-oferte. Ofcrtantul -
castigitor prezintd, in mod obligatoriu achizitorului cataloagele de preturi unitare, in baza
cirora au fost evaluate devizele-oferte. Volumele si preturile in devizul-ofertd raman
constante pe parcursul intregii pericade de constructii, reconsteuctii §i reparafii, cu exceptia

cand volumele de lucrari sunt modificate din cauza aparitiei unor situatii neprevazute.

40.  Criteriile in baza ciruia se atribuie contractul, o data stabilite, nu pot fi schimbate pe
toatd durata de aplicare a procedurii de achizitie. Criterii, obligatorii, pot fi:
a) oferta cea mai avantajoasd €COnOmIc;

b) cel mai mic pret propus.

in dependentd de specificul procedurii de achizitie, pot fi prezentate alte informatii relevante

de evaluare a ofertelor operatorilor economici.

41.  In cazul achizitionarii bunurilor/iucrarilor/serviciilor utilizarea carora se referd direct
la domeniul de deservire a traficului aerian si asigurarea sigurantei traficului aerian, i cand
calitdfile tehnice §i de performanta prevaleaza importanta prejului propus, in scopul evitéril
impactului  bunurilor/lucrarilot/serviciilor achizitionate asupra nivelului de sigurantd a
traficului, evaluarea ofertelor primite se va efcctua dupé criteriul "oferta cea mai avantajoasa

economic”, pe principiul raportului dintre pret si calitate de 40/60.

in cazul aplicarii criteriului "oferta cea mai avantajoasa economic”, oferta stabilita ca fiind

céstigatoare este oferta care intruneste punctajul cel mai mare.

42.  1In cazul achizitiilor bunurilor/lucrarilor/serviciilor de uz general, evaluarea ofertelor
primite se va efectua dupd criteriul, cel mai mic pref propus. In cazul in care pre{urile ofertate
sunt egale, achizitorul are dreptul de a solicita ofertantilor care au oferitl pretul cel mai scazut,
o noua propunere financiara in plic inchis. In acest caz contractul va fi adjudecat ofertantului

a carui propunere financiard noud are preful cel mai scazut.

43.  In cazul proiectelor de manufacturare, procurare, livrare §i instalare a echipamentelor,
sistemelor, aparatajului complex de deservire a traficului aerian, conditiile de participare la
licitatie a operatorilor economici vor i elaborate pentru fiecare caz in parte. Pentru fiecare
proiect in parte, va fi constituit prin ordinul administratorului, un grup de lucru responsabil

de evaluarea ofertelor si selectarea ofertantului castigator.
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44. Nu va fi organizat concursul ofertelor in situaiile cand achizitionarea urgenta a
bunurilor/lucririlor/serviciilor este impusi de necesitatea prevenirii inrautitirilor conditiilor
de deservire si dirijare a traficului aerian, care ar putea pune in pericol siguranta traficului

aerian,

45,  Ofertantul a carui ofertd a fost acceptata va fi anuntat despre aceasta de catre achizitor,
fiind solicitat formularul contractului. Acesta va fi semnat de achizitor si expediat ofertantului
castigator, in termen rezonabil, dupa notificarea despre adjudecarea contractului. Ofertantul

castigitor, dupa primirea acestuia, trebuie s-1 semneze si sa-1 expedieze achizitorului,

46. In cazul in care achizitorul nu incheie contractul cu ofertantul a carui oferta a fost
stabilita ca fiind castigitoare, din initiativa ofertantului, el are dreptul:

a) <3 invite ofertantul clasat pe locul doi al concursului de oferte, in vederea
incheierii contractului;

b) sa anuleze aplicarea procedurii pentru adjudecarea contractului de achizitie.
47.  Se interzice modificarea oricarui element al contractului semnat sifsau introducerea
unor elemente noi si, in primul rénd majorarea pregurilor.
48.  Partile contrastante sunt obligate s ia toate masurile necesare, in scopul executdrii in
tfermen i calitativ a clauzelor contractuale prestabilite. intru aceasta administrarea
contractului implica realizarea de activitdti cu caracter tchnie, economic si financiar de catre
specialigti din cadrul intreprinderii din momentul incheierii contractului de achizitie pand in

momentul finalizarii acestuia.

Elaborat conduciitorul grupulwi /¢t M. Grosu
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